MANUAL PORTAL DEL EMPLEADO

SOLICITUD DE PERMISOS POR LOS
EMPLEADOS

Acceder a la siguiente direccion desde un
ordenador conectado a la Red Corporativa
Municipal (o desde los servidores):

http://srv-wcronos/wcronos/wcronos.php

El primer paso es autentificarse con el numero
de tarjeta y la contraseia. En caso de que no los
conozca pongase en contacto con el
Departamento de Personal (ext. 9056).
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FAVORITOS  INICIO

Tarjeta: ]
Contrasefia:

By

Pulsando sobre “Permisos y Licencias” se abre

una ventana resumen del ejercicio en curso.

mientos  Perm

AITOR BARTOLOME VAZQUEZ

Listado de Todos los Permisos del Afio 2020

Afio[ 2z v () Ver Sélo Permisos Solicitados o Concedidos
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[CONSULTAS Y TRATAMIENTOS MEDICOS (DIAS)
[CONSULTAS Y TRATAMIENTOS MEDICOS (HORAS)

[CURSO FORMACION (DIAS) 3 3
FAM_1 GRADO FUERA ¥
AM_2 GRADO FUERA [
D GRAVE FAM. 1 GRADO Solicitar ¥
D GRAVE FAM. 2 GRADO Solicitar 0
)FUNCIONES SINDICALES. FOR:JA N O REPR (JUNIO P
Mostrar todos los Meses

[MATRIMONIO FAMILIAR HASTA SEGUNDO GRADO
[MATRIMONIO O INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PAREJAS
[PERMISO POR ENFERMEDAD NO SUPERIOR A 3 DIAS
[VACACIONES
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Pulsando sobre el enlace Solicitar del permiso
que deseemos pedir se abre otra ventana que
nos permite indicarle el periodo.

AITOR BARTOLOME VAZQUEZ
ASUNTOS PARTICULARES
Permiso en Dias Laborables y de tipo Dias

(A) - Este permiso también se puede solicitar con Fecha Anterior o Igual a la Fecha Actual

osiar s Dl erat
Fecha Inicio: — =
R | E—
Afio Acumulado: [z~

Observaciones
(=] caracteres restantes
Imprimir solicitud de permiso (]

E=T

Anterior  Ir a Principal

Se rellenan los campos y se pulsa el botdn
inferior.

Si el permiso requiere aportar un justificante se
puede adjuntar en ese mismo momento.

Larauwies 1esan

Justitcante. @ — m==a

También se puede aportar el justificante mas
adelante desde “Permisos y
Licencias”>”Permisos y licencias pendientes
de justificar”.

AITOR BARTOLOME VAZQUEZ

(Los sigulentes Permisos tienen pendiente la entrega ylo revision de su correspondiente Justificants )
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Permisos Solicitados Pendientes de Conceder

Anterior  Ira Principal

Cuando nos confirme el permiso nuestro Jefe y

Personal, nos saldra un aviso al abrir la Web.

AITOR BARTOLOME VAZQUEZ

.
Fuensaies ________________________________vrecin ] wemer]

Se autoriza a D./D* AITOR BARTOLOME VAZQUEZ el siguiente permiso ASUNTOS
o""P\ 02/06/2020 | Archivar

PARTICULARES desde el dia 04/06/2020 hasta el dia 04/06/2020.

Archivar todos los mensajes Ir a Principal

Para ponerse en contacto con Personal,

debemos usar el sistema de Notificaciones que

aparece en el menu superior.
—

Saldo Horarin iantos  Permisos y
Licencias  Notificaciones  Configuracion ~ Mensajes  Incidencias f Acumulados i~
AITOR BARTOLOME VAZQUEZ
Tipo de Notificacion: [EEE
T ento de Personal
Fecha a la que se RMISO para LUIS REBOLLO PARRES
refiere la JE para LUIS REBOLLO PARRES
e &4
Netificacion: O
Mensaje:
caracteres restantes
Documento ’7
Adjunto!
|_Enviar tiofiicacion | v

Se utiliza para enviar mas documentacion a
Personal (referente a permisos solicitados),
solicitar anulacion o modificacion de permisos
concedidos, o comunicar olvidos de fichaje.

Para cambiar la contraseila se debe entrar a
configuracion.

Saldo Horario  Movimientos Normisngy

Licencias  Nofificaciones  Configuracion ~ Mensajes  Incidencias / Acumulados

AITOR BARTOLCOME VAZQUEZ
Introduzca la C it
Anterior: |

Introduzca la Nueva Contrasefia: [ |
Repita la Nueva Contrasefia: |

 Graber |




